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Introducéao

A BDTD (Biblioteca Digital de Teses e Dissertagcdes) € um sistema web de armazenamento de
teses e dissertagdes da Universidade Federal do Amazonas, implantado em maio de 2015.
Baseado na ferramenta DSpace, ferramenta esta desenvolvida pelo Massachusetts Institute of
Technology (MIT), em parceria com a Hewlett Packard (HP) e adaptada para a realidade das
instituicdes brasileiras pelo Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia
(IBICT), incorpora a filosofia do movimento OpenAccess, ou seja, possibilita aos
pesquisadores o acesso livre a informacdo e aumenta a visibilidade cientifica das institui¢cbes
brasileiras.

O autodeposito torna o proprietario do documento elaborado (tese ou dissertacdo) o usuario
apto a inseri-lo na plataforma BDTD/UFAM. E fundamental que o usuario tenha
entendimento de trés conceitos que norteiam a organizacdo do repositorio: comunidades,
colecdes e itens.

Comunidades e subcomunidades sdo estruturas informacionais que representam a organizacao
do repositorio. As comunidades sdo as grandes estruturas e podem conter varios niveis de
subcomunidades. Os documentos sao agrupados nas colecdes, e as comunidades, por sua vez,
agrupam subcomunidades e colegfes. Ex.: “Unidade Manaus” ¢ uma Comunidade e 0
“Programa de Pos-Graduagao em Quimica” ¢ uma subcomunidade.

As colegdes sdo estruturas que servem, preferencialmente, para agrupar documentos com
alguma caracteristica comum. Toda colecdo deve pertencer a uma comunidade ou
subcomunidade, pois enquanto as comunidades organizam o repositorio, as colecBes
organizam o0s documentos do acervo. Ex.: Mestrado em Quimica, Mestrado em Historia,
Doutorado em Informatica.

Um Item, por sua vez, é um conjunto de descricdes e objetos digitais. Pode-se dizer que € a
unidade informacional do DSpace. Consiste de varios campos descritivos aliados aos objetos
digitais, que unidos formam uma unidade. Os Itens séo depositados nas colecdes, que por sua
vez, estdo contidas nas comunidades e subscomunidades, formando a estrutura do DSpace.
Um Item, necessariamente, possui mais que um objeto digital. No DSpace.

Antes de iniciar com o processo de autodepésito o usuario deve entrar na plataforma,
cadastrar login e senha. O processo de autodepésito sera possivel SOMENTE apés o
Programa de Poés-graduacdo, ao qual o usudrio estiver vinculado, comunicar a equipe
BDTD/UFAM que o mesmo realizou a defesa e as corregdes, quando solicitadas. A partir
disto o usuario € AUTORIZADO a depositar.

OS TRABALHOS DEPOSITADOS NA BDTD DEVEM SER AQUELES EM VERSAO
FINALIZADA, JA COM AS POSSIVEIS CORRECOES APOS A DEFESA.

Este manual procura mostrar a sequéncia da acéo de autodepdsito na aplicagao.


http://web.mit.edu/
http://web.mit.edu/
http://web.mit.edu/
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Iniciando o Autodepdsito
O endereco da BDTD é www.tede.ufam.edu.br

Presumindo que o usuério j& esteja logado no sistema existem dois caminhos iniciais para
realizar o autodepdsito: no “Meu espago”, na opg¢do “Iniciar um novo depdsito” e no botdo
“Autodeposito”.

Iniciado através de “Meu espago”, o usuario clica no botdo “Iniciar um novo depdsito”,
conforme mostra a figura 1.
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Em seguida, o usuario devera selecionar a colecdo que o material serd inserido: Doutorado ou
Mestrado.

Figura 1.1 Selecionando a Colecéo para inserir o trabalho
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A segunda forma ¢ iniciar pelo botao “Autodepdsito”, disponivel na pagina inicial da BDTD.

Figura 2. Iniciando pelo botao Autodeposito
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Até este momento, conforme a segunda forma de realizar o processo de autodepdsito foram
feitas acOes para indicar aonde o documento (tese ou dissertacdo) serd inserido. As etapas a
seguir estdo relacionadas efetivamente ao deposito pelo autor.



Licencas

O usuério depositante, para prosseguir, devera concordar com o termo de licenca de
distribuico clicando no botdo “Eu concedo a licenca”. E importante lembrar que, 0 usuario
que “ndo conceder” a UFAM a licenga ou estiver depositando um trabalho Confidencial e/ou
Passivel de Patente, ndo seguira com o depdsito. Em seguida escolher as permissdes e demais
licencas a serem utilizadas para o seu trabalho. Este procedimento permite que os direitos
autorais sejam garantidos. E nesta etapa que o autor define o que pode ou ndo ser
disponibilizado em seu trabalho. As Figuras 3, 3.1 e 3.2 retratam estas acoes.

Figura 3. Licenca padr&o de distribui¢do do documento.
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Figura 3.2. Informacg®es sobre a Licenga Creative Commons
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Informacdes inicias
No passo seguinte o usuério devera informar se sua pesquisa recebeu algum apoio financeiro,
selecionando “Sim” ou “Nao”. Apos a selecdo, para prosseguir com o depdsito, clicar no
botdo “Proximo”.

Figura 4. Houve Financiamento do trabalho?
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Descrigéo do item depositado

O deposito continua, com preenchimento de campos. O usuario depositante devera informar,
obrigatoriamente, o tipo de documento, a data em que foi realizada a defesa e o titulo do
documento. A forma correta de fazer é empregando letras maiusculas e minasculas.

Ex.: Histéria do Amazonas no século passado

N&o USE: HISTORIA DO AMAZONAS...

Figura 5. Inicio da descricéo do trabalho
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Descricédo de autor, orientadores, Coorientadores e Membros da Banca de Defesa

Os campos seguintes séo destinados a descrigao de autor, seus orientadores,
coorientadores, bem como os membros participantes de sua banca de defesa, sendo este
altimo de preenchimento opcional.

Figura 6. Descrigéo de autor e seus orientadores.
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Figura 6.1. Descricao de coorientadores (quando houver)
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Descricdo de dados institucionais
Os campos seguintes sdo destinados a descricdo de dados institucionais. Aqui o de

depositante informa:



- Instituicdo e sigla;

- Departamento, Instituto, Faculdade ao qual o seu Programa de P6s-Graduacdo (PPG) esta
vinculado (ex.: Faculdade de Medicina, Instituto de Ciéncias Exatas, etc...).

- Nome do PPG;

-Pais e idioma.

No exemplo, o usuério pertence ao Programa de P6s-Graduacdo em Sociedade e Cultura na
Amazo0nia, vinculado ao Instituto de Filosofia, Ciéncias Humanas e Sociais.

Figura 7. Descricdo de dados institucionais.
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Descricédo do Item
No préximo passo de Descricdo do Item o usuario deverd preencher, obrigatoriamente, 0s
seguintes:

- Palavras-chave. Cada palavra-chave deve ser inserida em um campo. A op¢ao “nova
entrada” permite a criacdo de quantos campos forem necessarios. O idioma do termo permite
alteracdo.

- Area do Conhecimento: De acordo com a Area de concentracdo da pesquisa. Na opg&o
“Selecionar Valor na Tabela” ha as op¢des do CNPQ.

- Resumo: o resumo completo do trabalho, sem as palavras-chave.

- Abstract: o resumo completo em lingua estrangeira. O idioma usado deve ser preenchido no
campo indicado ao lado daquela informacéo.

- Agéncia de Fomento: indicar aqui qual a Agéncia financiadora do trabalho. Este item sé
parece para preenchimento quando o autor respondeu “sim” no primeiro campo de descricao.
Quando foi perguntado se houve financiamento.



10

Figura 8. Descrigdo de informagdes especificas do trabalho
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A proxima etapa:

- Citagdo: Informar os dados solicitados entre colchetes (quantidade de folhas e local da
defesa).

Figura 9. Citacdo do Trabalho
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Upload do PDF da Tese/Dissertacédo, Carta de Encaminhamento Para o Autodeposito e
Ata de Defesa Publica ou Folha de Aprovacéao

Para inserir o trabalho é necessario que o mesmo esteja em PDF e que a versao seja a final,
ja com as devidas correcOes, quando solicitadas pelo orientador e pela banca. O arquivo em
PDF deve estar nomeado com o tipo de trabalho e 0 nome do autor.

Ex.: Dissertacdo — Jodo Silva; Ex.: Tese — Maria Souza

Clicando em “Selecionar um arquivo” o usuario escolhe o arquivo, j& devidamente
nomeado, e insere. O campo “Descrigdo do arquivo” ¢ para uso da Equipe BDTD/UFAM.
Ver figura 11.

No botao “Adicionar outro Arquivo” o usuario deve inserir a Carta de Encaminhamento
para 0 Autodeposito e Ata de Defesa Publica ou a Folha de Aprovacdo da
Tese/Dissertacdo. Este documento ndo sera disponibilizado para o publico, apenas para a
Equipe BDTD/UFAM. Ver figura 11.1
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Figura 10. Upload do trabalho
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Figura 10.1 Upload da Carta, Ata de Defesa ou Folha de Aprovacao
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Ap0s 0 usudrio ter selecionado o seu arquivo e pressionado o botdo ‘“Préximo”, uma tela com
a relacdo de arquivos é apresentada e o tipo de acesso autorizado por ele, que por padrédo é
“Acesso Livre”. Isso significa que todo o trabalho podera ficar disponivel online. A licenca de
distribuicdo ndo-exclusiva, o autor concordou no inicio do deposito também fica disponivel.

Figura 10.2. Relagéo de arquivos inseridos
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Tipos de Autorizagdo de Acesso

Para modificar o tipo de autorizag@o o usuario devera clicar em “Alterar” e escolher uma
das opcgdes. Cabe destacar que qualquer que seja a escolha do acesso o resumo sempre
estara disponivel.

Tipos de acesso
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Acesso Aberto:
A forma padrdo de acesso. Significa que o autor autoriza a disponibiliza¢do online de todo o
seu trabalho.

Acesso Embargado:

Trabalhos confidenciais e/ou passiveis de Patente sdo inseridos com este tipo de acesso. No
entanto o usuario deve Depositar este tipo de publicacdo diretamente no Setor responsavel da
Biblioteca Central um CD com versdo completa em PDF, o Termo de Autorizacdo e a
Carta de Encaminhamento.

Acesso Restrito:
Né&o se aplica.

Trabalho Confidencial e/ou Passivel de Patente
Conforme a Politica de Informacdo para o Repositorio Institucional da UFAM (Portaria
1065/2017), estes trabalhos devem ser depositados pessoalmente na Biblioteca Central da
UFAM. O metadados serdo inseridos, posteriormente, junto com o resumo pela equipe
BDTD/UFAM. Se este tipo de trabalho for depositado na BDTD, este serd rejeitado pela
Equipe BDTD/UFAM, que solicitara o depdsito pessoalmente.

Trabalhos com Acesso Embargado serdo disponibilizados na integra apds o prazo estipulado
na politica, passando a Acesso Aberto.

InformacGes importantes e Sugestdes de melhoria
Nestes campos o usuario informa a BDTD se ha algo sobre sua Tese/Dissertacdo que acredita
ser importante destacar e contribui dando sua opinido sobre as dificuldades no processo de
autodepasito.

Figura 11. Informagdes e Sugestdes
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Verificagéo final de Dados
Com o trabalho inserido o usudrio avanga em “proximo” e sera remetido a tela de
confirmacéo dos dados inseridos. Havendo algum problema, como por exemplo o auséncia de
algum dado, ou erro ortografico, o usudrio devera clicar em “Correcdo de um campo” e alterar
a informagdo. Dados inseridos incorretamente podem ser rejeitados pela Equipe
BDTD/UFAM.
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Figura 12. Verificacdo de dados e correcédo de campos inseridos.
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Deposito Concluido
Finalizado o depoésito o Sistema informa ao usuario que ele passara pelo processo de
validacdo para que seja publicado. Uma notificacdo por e-mail serd enviada ao autor assim
que o trabalho estiver fazendo parte da colecdo. Nos casos de rejeicdo, as informacoes
necessarias para a aceitacdo estardo descriminadas no e-mail. O status do depdsito estara
disponivel no ambiente “Meu Espag¢o”.

Figura 13. Depdsito completo.
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